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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET N@é@%\

HUYEN VAN NINH Doéc lap — Tu do — Hanh phic \Z
| NG
$6:/44/QD-UBND Van Ninh, ngay S thang = nam 2024
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé ciia tirng chirc danh nguwoi hoat
dong khong chuyén trach cap x4 thudc huyén Van Ninh

UBND HUYEN VAN NINH

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cu Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt T chirc Chinh phu va
Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh 56 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi quy
dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap
xd, 6 thon, t6 déin phé;

Cdn cir Nghi Quyét so 24/2023/NQ-HDND ngay 07/12/2023 cua Hoi dong
nhdn dén tinh Khdnh Hoa vé quy dinh chitc danh, mikc phu cdp, mikc phu cap kiém
nhiém déi voi nguot hoat dong khong chuyén trdch ¢ cdp xd, ¢ thon, o 16 ddn pho
mikc hé tro doi véi nguoi truc tzep tham gia hoat dong ¢ thon, & 16 dan phé va
muc khodn kinh phi hoat dong cua cdc 16 chitc chinh tri - xd@ héi & cdp xa va &
thon, t6 dan pho trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Noi vu huyén.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu cu thé cta
tung chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia ban huyén
Van Ninh.

Piéu 2. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Trudng Phong N6i vu

huyén, Chi tich UBND céc x4, thi trdn, Thu trudng cac co quan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. =

Not nkin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; 1
- UBND tinh; CHUTICH

- S& Nbi vu tinh;
- Thudng truc TU, HDND tinh;
- UBMT TQVN va céc td chirc doan
thé huyén;
- Céc co quan, ban, nganh;
- Pang uy, HDND cip x3;
- UBMT TQVN va cac t6 chirc doan
thé cap x3;
- Cbng thong tin dién tir huyen
- Luu: VT, NV.
"

H/quy dinh NV cua CBCC cap xa

- Pam Ngoc Quang






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VAN NINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Vé nhiém vu cu thé caa tirng chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach
cap xi trén dia ban huyén Van Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /4> /QP-UBND ngay’ /5 /2024
cua UBND huyén Van Ninh)

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh i
Quy dinh v€ nhiém vu cu thé cia timg chitc danh ngudi hoat dong khong
chuyén trach cap xa.

Picu 2. Poi twgng diéu chinh

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa bao gom:

- Phé Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam

- Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh

- Pho6 Chu tich Ho6i Lién hi€p Phu nit

- Ph6 Chu tich H6i Nong dan

- Phé Chu tich Hdi Cuu chién binh

- Phé Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su cép x4

- Nhén vién thu y

- Nguoi lam cong tac van phong Pang uy

- Nguoi lam cong tac quén ly Nha vén hoa - cong tac ¢ Dai truyén thanh
- Ngudi hé tro tiép nhan hd so, thu phi, 18 phi tai B6 phan Mét cira
- Nguoi lam cong tac van thu - luu trir

- Nguoi phu trach cong nghé théng tin

- Nguoi lam cong tac Bao vé rimg

- Chu tich Hé6i Chir thap dé

- Chu tich H6i Nguoi cao tudi.

2. UBND cép x&; co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan.

.. Chuwongll .
NHIEM VU CU THE CUA TU;NG DANH NQUOI~HOAT DPONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 3. Nhiém vu caa tirng chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén
trach cap xa

1. Pho Chi tich Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam:

- Truc tiép giai quyét céc cong viéc va dam nhan mét sb linh vuc cong tac
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dwoc Chu tich UBMT TQVN cép x& phan cong. Gitip Cht tich UBMT TQVN clp
x4a chi dao hoat dong cia UBMT TQVN x4 trong pham vi dugc phén cong; ky cac
vin ban va giai quyét cong viéc cia UBMT TQVN cap x4 khi dugc Chi tich
UBMT TQVN uy nhiém.

- Tham muu cdng tac tham gia x4y dung Pang, chinh quyén, thuc hién gidm
sat va phéan bién x4 héi theo quy dinh ciia Dang va phap luat cia Nha nudc & dia
phuong; bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua nhan dén; giam sat hoat
dong cua co quan nha nudc; dai biéu dén cir va can bd cong chire, vién chirc nha
nude; thuc hién phap ludt vé dan chii & co sd; thuc hién viée tiép cong dan, tham
gia giai quyét khiéu nai, t6 céo & dia phuong; hudéng dan néng cao chét lugng hoat
dong cua Ban thanh tra nhén dén, Ban giam sat dau tu cong dong.

- Tham muu x4y dung ké hoach trién khai thuc hién cac budc ciia quy trinh
hiép thuong bau ctr dai biéu HDND x4, Truéng thon, Ban Thanh tra nhan dan, T
hoa giai, chuin bi cong tac tiép xtc cir tri; thudng xuyén tap hop y kién, klen nghi
clia cr tri va nhan dén dé phan 4nh, kién nghi véi cap ty Dang, chinh quyén x4,
Ban Thuong truc UBMT TQVN huyén; cong tac tuyén truyén phd b1en phép luat
trong nhin dan; théng bao Mat trdn tham gia xdy dung chinh quyén tai ky hop
HDND xa.

- X4y dung ké hoach phdi hop trién khai cac phong trao, cic cudc van dong
do Mat tran xa cha tri...

2. Phé Bi thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh

- Tham muu cho Bi thu Poan Thanh nién cung BTV x4y dung chuong trinh
ké hoach cong tac, hudng dan hoat dong ddi vai cac chi doan ¢ thon, t6 dan phd.
Thay mat Bi thu giai quyét cng viéc ctia Poan khi Bi thu di Vang

- Tham muu thuc hién cong tac phdi hop vOi chinh quyén, cac doan thé
cling cip van dong, huéng din can bo, doan vién t6 chirc minh, céc tang 16p nhén
dén tham gia thyc hién cac chuong trinh kinh té - x3 hoi, an ninh - quoc phong va
cac phong trao thi dua ctia t6 chirc minh theo chuong trinh, nghi quyét ciia to chirc
chinh tri - x3 hdi cip trén tuong tmg dé ra.

- Tham muu t6 chic viéc hoc tap chil truong, duong 16i, chinh sach cia
Pang va phap luit ciia Nha nudc; cac cha truong, nghi quyét d6i véi doan vién,
hdi vién cua t6 chire minh.

- Tham muru chuén bj n6i dung, triéu tap cac ky hop cia t(3 chirc minh.

- Tham muu viéc 14p ké hoach kinh phi, chip hanh, quyét toan kinh phi hoat
d6ng va tham muu viéc phén bd kinh phi hoat déng do Nha nuéc dbi véi t6 chirc
minh.

- Bam sat hoat dong céc phong trao, tham muu dinh ky t6 chire klem tra,
danh gid, bao cdo voi cép uy cung cép va cac t6 chirc doan thé cip trén vé hoat
d6ng ctia td chirc minh.

- Tham muu x8y dung quy ché hoat déng cua Ban Thuong vu, Ban Chép
hanh cap co s6 td chitc minh; tham muu viéc chi dao hoat dong ctia Ban Thudng
vu, Ban Chép hanh dam béo theo diing quy ché da xay dung...

3. Phé Chau tich HGi Lién hiép Phu nir

- Phé Chu tich H6i Lién hiép phu nit ¢6 trach nhiém giup Chu tich H6i Lién
hiép phu nit diéu hanh céng viéc chung ctia hoi trén cuong vi cong tac duge phan
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cong phu trach, thay mat Chu tich Hoi giai quyét cong viéc cua Hoi khi Cha tich
di vang.

- Cung Chu tich H6i Lién hiép phu nit nghién ctru duong 161 chinh sach cua
Dang, phap lut cia Nha nudc ¢ van dung lanh dao t6 chirc hdi nghi va phong
trao phu nit trén dia ban cap xa.

- Chuén bj cho nhiém vu t6 chirc trién khai thyuc hién tot céc chuyén dé cong
tac Ho1 trén co s& nam bat nhitmg dién bién tu tudng cla quan ching phu nif, dé
xuét nhitng chi truong, bién phap thich hop, thuc hién t6t Nghi quyét ctia Pang,
cuia Hoi. Thay mét Chu tich Héi giai quyét cong viéc ctia Hoi khi Chu tich Hoi di
vang.

- Chju trach nhiém truéc BCH, BTV chi dao chuyén dé cong tac phong trao
ctua Hoi...

4. Ph6 Cha tich Hgi Nong dan

- Pho Chu tich Hji Néng déan c6 trach nhiém gitp Chu tich Héi diéu hanh
cong viéc chung cia Hoi trén cuong vi cong tac dugce phén cdng phu trach, thay
mit Chu tich Hoi giai quyét cong viée ciia Hoi khi Chu tich di véng.

- Chiu trach nhiém truéc BCH, BTV va Chu tich Hoi Néng dan x& chi dao
viéc chuén bj du thao Quy ché 1am viéc ctia BCH, Chuong trinh cong tac cua BTV
va t6 chirc chi dao thuc hién Quy ché va Chuong trinh cong tac di d@ ra, chi dao
viéc chuén bj Chuong trinh va ndi dung Hoi nghi BCH, BTV va cuéc hop cua
Thuong truc.

- T6 chirc thye hién va kiém tra viéc thuc hién cac Chi thi, Nghi quyét cta
Huyén uy, Pang uy va BTV Hoi Nong dan huyén.

- Theo ddi hoat dong phdi hop v6i cac ban, nganh d3 ky két lién tich trong
c4c linh vuc phat trién kinh té, van hoa, x4 hdi, an ninh quéc phong, bdi dudng can
bd Hoi,....

- Tham muu x4y dung cic chuong trinh, ké hoach cong tic cia BCH, BTV,
tham muu cdng téc t6 chirc xay dung Hoi, cong tac dao tao, bdi dudng can bo Hoi;
phu trach cong tac kiém tra ctia Hoi; tham muu cong tac xdy dung Péang, chinh
quyén, tu van, trg gitip phap 1y, gidm sat va phan bién xa hoi; cac cong viée khéc
dugc Chu tich HGi phan cong.

- Tham muu viéc trién khai cc phong trao thi dua ctia Hoi; tuyén truyén,
huéng dan phat trién kinh té tap thé; t6 chic cc hoat d6ng chuyén giao khoa hoc,
k¥ thuat, cac loai hinh dich vu, hd tro néng dén; cac cong viée khac duge Chu tich
phén cong...

5. Ph6 Chi tich Hoi Cwu chién binh

- Phé Chu tich Hoi Cuu chién binh cé trach nhiém gitip Cha tich Hoi diéu
hanh c6ng viéc chung cua Héi trén cuong vi cdng tac dugc phén cong phu trach,
thay mat Chu tich Hoi giai quyét cong viéc ctia Hoi khi Chu tich di vang.

- Cung v61 Ban Thuong vu, Thuong truc Hoi kiém tra d6n dbc viéc thuc
hién c4c Chi thi, Nghi quyét ctia Pang, Chi thi, Nghi quyét, Chuong trinh cong tac
ctia BCH, BTV ctia huyén Hoéi va Hbi cip trén.

- Cung ddng chi Chu tich chuén bi ndi dung cac ky hop BCH, BTV. Téng
hop bao cdo dinh ky, bao cdo chuyén dé, thong bao két qua thuc hién cong tac Hoi
v6i cac ddng chi trong BCH va Hdi Cuu chién binh céc x, thi trén theo quy dinh.

- Tham gia cac ban chi dao cua x3, thuc hién mét sd linh vuc cong tac co
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lién quan dén diéu hanh cong tac clia co quan, Thuong truc Hoi.

- Piéu hanh cong tac cla co quan theo dung quy ché cua BCH va quy ché
hoat dong ctia co quan; Truc t1ep chi dao hoat dong cia Hoi theo chuong trinh ndi
dung cbng tac ciia BTV. Nghién ciru téng hop dé xuét, kién nghj cac chu truong,
giai phép lién quan dn linh vuc phu trach.

- Xay dung chuong trinh cong tac Hoi, cong tac kiém tra hang nam; ky cac
vén ban thudc linh vuc minh phu trach va céc vén ban duge iy quyén. Xu ly cong
vin dén, giai quyét cong viéc thudc linh vuc phu trach. .

6. Pho Chi huy trwéng Ban Chi huy Quén sy cap xi

- C6 trach nhiém tham muru, dé xuit cho Ban Chi huy Quén su x4, Chi huy
truéng Ban Chi huy Quén su vé chu truong, bién phap lanh dao, chi dao va truc
tiép td chirc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan sy, xdy dung luc luong dan
quén, luc lugng du bi dong vién.

- Dam nhén céc nhiém vy do Chi huy truéng Ban chi huy Quén su uy
quyén, nhu: Xay dung ké hoach, luc lugng, gido duc chinh tri va phép luat, huén
luyén quén su, hoat dong chién d4u, tri an cta luc luong dan quan; xiy dung ké
hoach tuyen chon va goi cong dén nhép ngfi; huy dong luc luong du bi dong vién
va cac ké hoach khéc lién quan t6i nhiém vu quéc phong, quén su; ph01 hop véi
cac doan thé trién khai thuc hién céc nhiém vu lién quan téi cong tac quoc phong,
quén su trén dia ban. Chiju trach nhiém trudc Chi huy truéng, Chinh tri vién vé
nhiém vu dugc phan cong;

- T4 chire thuc hién ding ky, quan ly cong dan trong do tubi 1am nghia vu
quéan su, quan nhén du bi va din quén theo quy dinh cua phép luat; thuc hién cong
tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi.

- Thye hién phéi hop dén quan voi Cong an va t6 ANTT thuong xuyén hoat
dong béo vé an ninh trat tu, sén sang chién du, phuc vu chién dau va tb chirc khic
phuc thién tai, so tan, ctru h, ciru nan.

- Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban duoc gigo duc toan dén y thirc qudc
phong quén su va céc vin ban phap luét 1ién quan t6i quoc phong, quan su.

- Trién khai thuc hién nhiém vu vé chinh sach hau phuong quan ddi; cac
tiéu chuén, ché d6, chinh sach cho dan quén, tr vé, quan nhan du bi theo quy dinh.

- T chitc thuc hién nghiém ché d6 quén ly sir dung, bao quan vii khi trang
bi, san sang chién déu; thuc hién ché do6 kiém tra, béo céo, so két, tbng két cong
tac qubc phong, quan su 0 4.

- Thuc hién mét sb nhiém vu khac theo yéu cau dugc 1anh dao UBND cap
x4 phén cong.

7. Nhan vién thi y

Tham muu cho Chu tich Uy ban nhén din x4, thuc hién chic ning quan ly
nha nuée vé tha y, gom:

- Tham gia x4y dung cac chuong trinh, ké hoach, d& an khuyén khich phat
trién va chuyén dbi co cAu vat nubi (bao gdm ca thiy san) trong san xuét nong
nghiép.

- Tuyén truyen phé bién ché d6, chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé
chin nudi, nudi trong thiy san, tha y.

- Tong hop, huéng dan ké hoach phét trién chin nudi hang ném, hudéng dan
néng dan vé quy trinh san xuét, thuc hién céc bién phap k§ thuat vé chin nubi, thu



y va chuyén dbi co cdu vat nudi trong san xuét néng nghiép theo quy hoach, ké
hoach dugc phé duyét.

- Tong hop va béo cdo kip thoi tinh hinh chén nu6i, dich bénh dong vat, dé
xuit, huéng dan bién phép ky thuat phong, chéng dich bénh va chira bénh cho
d6ng vat theo ké hoach, huéng dan ctia Tram tha y cip huyén.

- Xay dung ké hoach, bién phap huy dong luc lwong va thuc hién hoic phbi
hop thuc hién ndi dung dugc duyét va hudng dan cta Tram thu y cép huyén.

- Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé& phong bénh bit budc cho dong vit,
cach ly dong vat, mua ban dong vat, san phém dong vat, vé sinh, khir trung tiéu
doc va viéc sir dung, thuc hién tiém phong vaccin phong chéng dich bénh dong vat
trén dia ban x4.

- Phéi hop thuc hién viéc khir trung, ti€u doc cho cac co s& hoat dong lién
quan dén cong tac thu y, cac phuong tién vin chuyén dong vat, san pham dong vit
va phuc hdi méi trudong sau khi dap tit dich bénh dbi véi thiy san trén dia ban xa
theo quy dinh.

- Béo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh dich bénh dong vat, céng tic
phong, chdéng dich bénh dong vét trén dia ban x& cho Tram thi y cip huyén va
UBND cip x4.

- Nhan vién thi y thuc hién nhiém vu vé& quan 1y chét luong gidng vat nudi,
thirc #n chin nudi va vé sinh an toan thuc phim trén dia ban cip x4 theo hudng
dAn ctia co quan quan Iy nha nuéc cip trén.

- Thye hién nhiém vy khéc do Tram tha y c4p huyén va UBND cip x4 giao.

8. Ngwoi lam cong tac vin phong Péang iy

- Giup Thuong tryc Dang uy tb chirc, dleu hanh, xtr ly cdng viéc hang ngay
ctia Pang bo: Pén tiép can bo, dang vién, quén ching dén lién hé cong tac. Tiép
nhan, huéng dan, xir Iy hé so chuyen sinh hoat dang, két nap dang, chuyen dang
chinh thitc. Tiép nhan, hudng din, xir Iy hd so xét dé nghi téng huy hiéu t1101 dang,
1am thé dang vién, khen thuéng trong Pang. Chuén bi dy du céc hd so céan thiét
trinh Pang ty trong cac cude hop, hdi nghi theo chi dao cua Thuong vu Dang 1y;
ghi bién ban cac ky hop ctia Pang uy va soan thao nghi quyét Pang uy.

- Nghién ci, téng hop, thdng ké, bao cao, xu ly thong tin va dé xuit bién
phap giai quyét véi Bi thu, Pho Bi thu Pang ty vé hoat dong ciia Pang bo.

- Lam cdng tac hanh chinh, vin thu, luu trir cia Pang: Tiép nhén cong vin
dén va chuyén dén noi thuc hién sau khi dugc phé duyét. Luu trir, quan 1y, bao
mat hd so tai liéu, hd so dang vién. Quan ly con diu ciia Pang ty.

- Quan 1y thu - chi tai chinh, dang phi, ciia Pang bd; dam bao diéu kién,
phuong tién sinh hoat cuia Pang uy.

- La dAu mébi phéi hop véi cac ban, nganh trong x& va cac don vi ¢6 lién
quan t6 chire céac 16p hoc tap nghi quyét, tap huan cong tac dang...

- Thuc hién quan h¢, phéi hop véi cac t6 chirc doan thé trong x4, cac chi bd
truc thudc va céc td chirc, ca nhan theo chi dao cua Bi thu, Phé bi thu Pang uy.

- Truyén dat, thong bdo kip thoi cong vin, y kién chi dao cia Pang uy,
BTV, Thuong truc Pang ty dén cac Chi bd va cac dbi tuong tiép nhén.

- Thuc hién mdt sé nhiém vu khéc theo yéu cau cta Bi thu Dang uy cép X4,

9. Ngudi lam cong tac quan Iy Nha vin hoa - cong tac & Dai truyén
thanh
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- Bién tp tin bai va phét séng chuong trinh truyén thanh bang tiéng Viét
trén hé théng loa truyén thanh nhim tuyén truyén duong 161, chinh sach cia Dang,
phép luét cia Nha nudc, tép trung vao su chi dao, diéu hanh ctia cép uy, chinh
quyén dia phuong, cac hoat dong tai co s, phé bién kién thirc khoa hoc k¥ thudt,
kinh té, vén hoa, xa hdi, cong tac an ninh trét ty, guong nguoi t6t vide tot, dién
hinh tién tién t6i nhén dan trén dia ban x4 theo quy dinh cua phap lut.

- Tiép 4m, tiép song dai cAp huyén phuc vu nhu ciu tiép nhan théng tin clia
nhén dan theo quy dinh cua phap luit.

- Théng bao kip thoi cac van ban chi dao, diéu hanh cua cép uy, chinh
quyén dia phuong trén hé théng loa truyén thanh.

- Phéi hop, cdng tac tin, bai, chuong trinh truyén thanh véi Trung tim Vin
héa — Thong tin va Thé thao huyén.

- Thyuc hién thoi gian tiép am, truyen thanh theo huéng din cia co quan
quan ly Nha nudce vé thong tin va truyen thong.

- Luu trit cic chuong trinh truyén thanh tu bién tap da duoc kiém duyét.

- Thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé tan sb v6 tuyén dién.

- B4o quan co s& vat chét ciia nha vin héa; phdi hop cung cac ban nganh tb
chtrc cac hoat ddng vin héa, van nghé, vui choi giai tri, tiép nhan théng tin cia
cong df)ng dan cu nhim dap tng nhu cau hudng thu va sang tao cia nhan dan,
hudng dén muyc dich xay dung thén, t6 dan phd van hoa.

- Thyc hién mét sé nhiém vu khéc theo yéu céu dugc lanh dao UBND cép
x4 phan cong.

10. Nguoi ho tro tlep nhén ho so, thu phi, 18 phi tai B phan Mot cira

H3 tro cong chitc cip xa trong viée thuc hién mot sé nhiém vu tai bo phan
mot cira nhu: scan ho so, thu phi, 18 phi; ngoai cac nhiém vu hd tro tai b phan mot
clra néu trén thi thuc hién cac nhiém theo yéu cu cua lanh dao UBND cép xa.

11. Nguoi lam cong tac van thw - hru triv

- Hb tro gitp coéng chirc Vién phong - Théng ké dé thuc hién nhiém vu cong
tac van thu, luu trit tai UBND cip x4 theo quy dinh ctia phép luat.

- Phu trach vé cong tac van thu, luu trir theo quy dinh. Phu trach luu trir cac
vin ban, gidy to, hd so tai liéu do UBND x4 phat hanh, sép xép kho luu trit ngin
nép theo quy dinh. Kiém tra vé thé thic, k§ thuat trinh bay vin ban theo ding
Nghi dinh 30/2020/ND-CP trudce khi trinh 1anh dao UBND xa.

- Quan ly, str dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan; cac loai
con déu khéc theo quy dinh.

- Tham gia van hanh hé théng vin phong dién tir cip xa (Eoffice).

- Thuc hién mét s& nhiém vu khac theo yéu cdu duoc lanh dao UBND cép
x4 phén cong.

12. Ngu'O’l phu trach cong nghé thong tin

- Hb tro gitp coéng chirc Vian hoa — X4 hoi cap x4 trong viéc tham muu Chu
tich UBND x4 xay dung chinh quyén dién ti, chuyén dbi s6; t6 churc, trién khai
thue hién quéan 1y toan bd hé théng cong nghé théng tin ciia xa.

- Giup céng chuc Vian héa — Xa hoi cAp x4 trong viéc quan 1y, dang bai trén
trang thong tin dién tir ciia x&.

- Thuc hién mdt sé nhiém vu khic theo yéu cdu dugc lanh dao UBND cép
x8 phan cong.



7

13. Nguoi lam cong tac Bao vé rung:

Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan x4, thuc hién chirc nang quan ly
nha nuéc vé rimg, dat 1am nghiép, bao gbm:

- Xay dung phuong an, ké hoach quan ly, bao vé rimg va phat trién rimg;
huéng dan klem tra viéc thyc hién sau khi phuong én dugc phé duyét.

- P& xuét viéc quy hoach dién tich san xuit nuong riy va kiém tra viéc thuc
hién; hudéng dan cong tac giao rumg.

- Xay dung cac t6, d6i quan chung bao vé rimg, phong chdy, chita chay
rimg; Huy dong luc luong dén quén tu vé, cac luc lugng va phuong tién khac
trong viéc phong chay, chita chay rumg, phong, chéng phé rimg trai phép, phong
trir sau hai rung.

- Xur ly vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, bao v€ rung, quan ly
1am san theo quy dinh cia phép luat; Xac nhén vé ngudn gdc 1am san theo quy
dinh cta phap luat.

- Phét hién nhing vu phé rimg, khai thac rimg, van chuyén, buén bén 14m
san va dong vat rung trai phép bao céo kip thoi vai Hat trudng va Chu tich UBND
cAp x& ngan chin, xir 1y kip thoi.

- Théng ké, kiém ké rimg, dit 1am nghiép trén dia ban duoc phan cong.

- Kiém tra hoat dong quan 1y, bao vé rimg, phat trién rimg va quan 1y 14m
san trén dia ban theo quy dinh cua phap luat; Huéng dan va giam sat cac chu rung
trong viéc bao v€ va phat trién rimg, gy nubi trong chy nhén tao dong vat, thuc
vat hoang d&; X ly cac vi pham hanh chinh theo thim quyén.

- Tuyén truyén, van dong nhéan déan thuc hién phap luat vé bao vé va phat
trién rimg.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh
va do lanh dao UBND cép xa phan cong.

14. Chi tich Hoi Nguwoi Cao tudi

- Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cia BCH, BTV
Hoi;

- Chiu trach nhiém trudc co quan quéan Iy nha nuéc vé hoi, truéc BCH,
BTV Hbi vé moi hoat dong cua Ho6i. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hoi
theo quy dinh Diéu 16 Hoi; nghi quyét DPai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu Hoi;

- Chu tri cac phién hop ciia BCH; chi dao chuén bi, triéu tdp va chu tri cac
cudc hop cua BTV.

- Tép hop, dong vién nguoi cao tudi tham gia vao Hoi; T chirc tét cac hoat
dong vé xay dung Hoi ngay cang viing manh, chim séc va phét huy vai trd ngudi
cao tudi trén cac linh vuc cia doi sbng x& hoi, gép phéan thuc hién céc chuong
trinh kinh té - x& hoi ¢ dia phuong, co s6.

- Bao vé& quyén va 1¢i ich hop phép cua héi vién nguoi cao tudi.

- Nghién ciru nhu céu, nguyén vong chinh dang cta nguoi cao tudi de kién
nghi Chu tich Hoi ngudi cao tudi cp trén va co quan nha nudc co tham quyeén.

- Thuc hién céc nhiém vu lién quan khéc do cép co thim quyén giao.

15. Cha tich Hgi Chir thap do

- Tuyén truyén, phd bién va té chirc thuc hién cac vin ban phap luat vé hoat
dong chit thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phép luét co6 lién quan; phd
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bién kién thirc, cung cip thong tin, tap huén nghiép vu cong tac Hbi cho cén bo,
héi vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién Chit thap do;

- Van dong can b, héi vién, tinh nguyén vién, thanh, thleu nién va cac tang
16p nhén dén trén dia ban tham gia hoat dong chit thap do vé ctru trg khén cip va
trg gitp nhén dao; tham gia phong ngtra, img phé tham hoa; cham soc stic khoe
dua vao cong dbng; so cap ctru ban dAu; van dong hién mau nhan dao, hién mé, bo
phén co thé ngudi va hién xac; tim kiém tin trc than nhan thét lac do chién tranh,
thién tai, tham hoa; tuyén truyén céc gi tri nhan dao;

- Tham gia gidm sat va phan bién x3 hi cac van d& lién quan dén hoat déng
nhan dao.

- Thue hién céc nhiém vu lién quan khéc do cip c6 thAm quyén giao.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 4. Trach nhiém cia Phong Ngi vu

Chu trl, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan kiém tra viéc phan
cong nhiém vu cu thé (101 v6i cic chirc danh ngudi hoat dong khéng chuyén trach
cAp x4 clia timg don vi cip x4 ctia UBND céc x4, thi tran.

Diéu 5. Trach nhi¢ém ciia UBND cap xa

1. TO chirc trién khai, quan triét dén nguoi hoat dong khong chuyén trach
cac ndi dung cua quy dinh nay.

2. Xay dung quy ché 1am viéc, phan c6ng nhiém vu d6i véi ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap x4 theo quy dinh.
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